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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE
ADMINISTRACAO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar o oferecimento, a
comprovacao, o registro e o aproveitamento das Atividades Complementares que integram
o curriculo pleno dos Cursos de Graduacdo da UNETRI Faculdades, sendo o seu integral
cumprimento indispensavel para a colacdo de grau.

Art. 2° As Atividades Complementares contemplam diferentes areas do
conhecimento, como ensino, pesquisa e extensdo e permitem ao académico flexibilizar o
curriculo pleno dos Cursos de Graduacdo de forma autbnoma, oportunizando o
aprofundamento tematico, interdisciplinar e a formacdo profissional com perfis e
experiéncias diversificadas.

Art. 3°. De acordo com a RESOLUCAO N° 4, DE 13 DE JULHO DE 2005 que Institui
as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Administracdo, as
Atividades Complementares que expressam 0s componentes curriculares enriquecedores e
complementadores do perfil do formando; possibilitam o reconhecimento, por avaliacdo de
habilidades, conhecimento e competéncia do aluno, inclusive adquirida fora do ambiente
académico, incluindo a pratica de estudos e atividades independentes, transversais,
opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagcbes com o mercado de trabalho
e com as acdes de extensdo junto a comunidade.

Art. 4°. Somente sdo admitidas as Atividades Complementares realizadas ap6s o
ingresso do académico no Curso de Administragdo da UNETRI Faculdades.

Paragrafo unico. Em caso de ingresso por transferéncia externa, sera considerado
o0 periodo em que o académico iniciou o curso na IES de origem, devidamente

comprovado.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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Art. 5° Sao consideradas Atividades Complementares, para fins de integralizacéo
da carga horaria do curriculo pleno do Curso de Administracdo, todas as atividades
elencadas no Anexo | do presente Regulamento.

8§ 1° N&o serdo consideradas Atividades Complementares as horas cumpridas em
atividade de monografia (Trabalho de Conclusdo de Curso) ou de Estagio Curricular
Supervisionado.

§ 2° As Atividades Complementares poderdo ser cumpridas em eventos
organizados pela propria IES, bem como por outras Instituicdes de reconhecida idoneidade,
desde que a atividade tenha relagdo com o universo administrativo e suas fungdes
correlatas e seja deferida pela coordenacéo do curso.

§ 3°. N&o serdo computadas as atividades ocorridas no periodo em que o académico
estiver com sua matricula trancada.

8§ 4° As Atividades Complementares, em vista de sua natureza, ndo serao
computadas para fins de célculo de média semestral dos académicos.

CAPITULO Il
DA CARGA HORARIA

Art. 6°. A carga horéria exigida para as Atividades Complementares sera de 160

horas conforme previsto do PPC do Curso de Administracao.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 7°. E da responsabilidade da Coordenacio de Curso, apds o registro das
atividades pelo académico, na secretaria académica, analisar e validar as atividades
requeridas pelos académicos, de acordo com o estipulado nesse Regulamento.

Paragrafo unico. Os documentos que comprovam as Atividades Complementares
devem ser entregues na secretaria académica da Instituicdo, nos prazos estipulados pela

coordenacéao.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES
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Art. 8°. Compete ao Coordenador do Curso de Administracao

| — administrar e supervisionar, de forma global, as Atividades Complementares de
acordo com esse Regulamento;

Il — validar as horas registradas relativas as Atividades Complementares;

[l — apresentar este Regulamento aos académicos e orienta-los sobre o integral
cumprimento das Atividades Complementares;

IV — seguir as orientacdes das Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Administragao;

V — encaminhar a Secretaria Académica da UNETRI Faculdades o Relatorio de
Atividades Complementares realizadas pelos académicos, para fins de controle da carga
horaria desenvolvida.

Art. 9°. Compete ao académico:

| — buscar orientacdo prévia, junto a Coordenacdo, sobre atividades a serem
realizadas;

Il — requerer (anexo IlI) e comprovar o cumprimento das Atividades Complementares
apresentando & Secretaria Académica, os documentos originais e copia para autenticagao.
A coordenacdo de curso publicard, por Edital, as datas para a entrega da documentacao
das respectivas horas complementares do Curso.

81°. Para comprovar a efetivacdo das atividades mencionadas no Anexo | do
presente Regulamento, o académico deverd protocolar na Secretaria Académica suas
atividades, especificando: a descricdo da atividade (incluindo a entidade organizadora), o
local e a data de sua realizacdo, bem como a carga horéaria efetivamente cumprida pelo
académico.

§ 2°. Serdo registradas todas as atividades realizadas pelo académico, ainda que
superior a carga horaria, respeitando o limite permitido para cada atividade.

8 3° Nem a coordenacéo de Curso, nem a UNETRI Faculdades serdo responsaveis
pela custodia de documentos originais apresentados pelos académicos para validacdo das
horas complementares.

Art. 10. E de inteira responsabilidade do aluno o cumprimento e acompanhamento
das horas cumpridas, assim como apresentacgao para validagdo dos documentos exigidos.

Paragrafo Unico. Caso o académico, ao encerrar o Ultimo semestre do curso, ainda

nao tenha integralizado a carga horaria minima de Atividades Complementares, estara
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impedido de concluir o Curso de Administracéo e de obter a colagéo de grau.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11. Compete ao Colegiado e ao NDE do Curso de Administragao, dirimir
duvidas referentes a interpretacdo e aplicacdo desse Regulamento, podendo, quando se
fizer necessario, expedir atos complementares as presentes disposicoes.

Art. 12. O presente Regulamento s6 pode ser alterado pelo voto da maioria absoluta
dos membros do Colegiado do Curso de Administracdo, na forma dos seus regimentos.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado

do Curso de Administracéao.

Regulamento aprovado pelo Colegiado do Curso de
Administragdo em reunido ordinaria realizada no dia 17 de julho
de 2019 Ata n°05/2019.

Professor Ms. Ademir José Zimmermann
Coordenador do Curso de Administracao
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Grupos de atividades e documentos necessarios para validac&o:

Anexo |

ATIVIDADES DE ENSINO

COMPROVACAO

CARGA/HORARIA

Cursos de Certificacdo
(complementacdo, aperfeicoamento,
minicurso ou outros afins)

Certificado pela Instituicéo

Até 60 horas

Participacdo em Cursos a distancia,
via internet.

Certificacdo de participacdo

Até 10 horas

Disciplinas Extracurriculares (ndo
aproveitadas para complementagdo
de carga horaria)

Historico escolar ou
atestado fornecido pela IES

Até 10 horas

Monitorias

Atestado da IES e relatério
do académico

Até 60 horas
Obs: limite de 30 horas
por semestre

Assisténcia a defesas de Trabalhos
de conclusdo de curso de graduacéo,
monografias de  po6s-graduacéo,
defesas de dissertacdes de mestrado
e teses de doutorado,
comprovadamente assistidas pelo
académico.

Atestado da IES

Até 10 horas

Obs.: As defesas de Trabalhos de
conclusédo de curso de graduagio,
monografias de pés-graduacdo,
defesas de dissertacdes de mestrado
e teses de doutorado, atribui-se,
respectivamente: uma, duas, trés e
quatro horas por sesséo.

Cursos de Lingua Estrangeira

Certificado de Conclusao

Até 20 horas

congressos, conferéncias, palestras,

workshops e  similares  nao
promovidos pela UNETRI
Faculdades

ATIVIDADES DE EXTENSAO COMPROVACAO CARGA/HORARIA
Participacdo em eventos de natureza | Certificado da entidade | Até 80 horas
académica e profissional, como: | promovente indicando o
seminarios, oficinas, simpdsios, | nUmero de horas
congressos, conferéncias, palestras,
workshops e similares promovidos
pela UNETRI Faculdades
Participacdo em eventos de natureza | Certificado da entidade | Até 40 horas
académica e profissional, como: | promovente indicando o
seminarios, oficinas, simpdsios, | nUmero de horas

Exercicio de atividades profissionais
que exigem conhecimento de
natureza Administrativas (realizados
pelo periodo de, no minimo, 06
meses)

CTPS, Contrato de Trabalho
ou outra forma legal

Até 60 horas
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Estagios Né&o-obrigatorios,
conveniados com a UNETRI
Faculdades (realizados pelo periodo
de, no minimo, 06 meses)

Declaragéo da IES
(informando que 0
académico esta em dia com
0s seus Relatérios e demais
documentos)

Até 60 horas

Participacédo
Extensédo

em Projetos de

Atestado da IES: 4 horas

por atividade

Até 60 horas

Bolsista de Projeto de Extenséo ou
Pesquisador-Voluntario (responsavel
pelo projeto)

Atestado da IES e relatério
do académico

Até 120 horas

Representacao Estudantil ou
representante discente em reunides
Do Colegiado do Curso

Copia das atas das reunifes
dos orgdos visada pela
entidade conveniada: 1 hora
por reunido

Até 10 horas

ATIVIDADES DE PESQUISA

COMPROVACAO

CARGA/HORARIA

Publicacdes cientificas (Relatorios
de pesquisa ndo sdo considerados
publicacGes)

Exemplar da Publicacdo

Obs.: copia da capa, catalogacéo, sumario
da revista e primeira pagina do artigo.

Até 90 horas

- 30 horas por Artigo Cientifico e
Capitulo de Livro

- 10 horas por Resumo e Poster

- 4 horas por Artigo publicado em
Jornal

Bolsista de iniciacdo cientifica ou
Pesquisador-Voluntério (responsavel
pelo projeto)

Atestado da IES e relatério
do académico

Até 120 horas

Participagdo em Grupos de Pesquisa
ou de Estudo sob a orientacdo de
professores

Atestado da IES: 2 horas

por reuniao

Obs.: deve 0 académico estar presente em
75% dos encontros do grupo para obter
certificado.

Até 60 horas

Apresentagéo de trabalhos
cientificos em eventos académicos.

Certificado:
trabalho

5 horas por

Até 40 horas
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Anexo Il

REQUERIMENTO DE VALIDAQAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Nome completo:
Matricula: Telefone: E-mail:

Eu, académico(a) do Curso de Administracdo da UNETRI Faculdades, venho
respeitosamente, perante Vossa Senhoria, requerer a analise e validacdo da
documentacdo apresentada em anexo, com a finalidade de registra-la como
Atividade Complementar, nos termos do Regulamento das Atividades
Complementares do respectivo curso.

- Relatério das Atividades Entregue na Secretaria Académica,

- Quantidade de copias de documentos entregues:

Nestes termos, pede e espera deferimento.

Barracao/PR, de de

Assinatura do(a) Académico(a)

PROTOCOLO DO ACADEMICO - Requerimento Atividades Complementares

Nome:

[ Entregou os seguintes documentos para andlise e validagdo de Atividades Complementares:

[] Relatério impresso das Atividades Entregues na Secretaria Académica;

Quantidade de cépias de documentos entregues:

Recebido por:
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