FACULDADES

Q unetri

UNETRI FACULDADES
CURSO DE CIENCIASCONTABEIS

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

Barracao - PR, Novembro de 2020



FACULDADES

Q unetri

Faculdade da Unido de Ensnoda Trifronteira- UNETRI

MANTENEDORA

Unido do Ensino da Trifronteira Ltda

DIRETOR GERAL DA UNETRI
Prof. Cléo Luiz Petroli

DIRETOR ACADEMICO

Prof. Jonas Grejianin Pagno

DIRETOR ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO
Prof. Carlos Vanderley Porfirio

COORDENADORA DO CURSO SUPERIOR DE CIENCIAS
CONTABEIS

Prof.2 Dra. Raguel Antonia Sabadin Schmidt



_Q unetri

FACULDADES

SUMARIO
CAPITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES......c.ooiuiieetieeseeeseeeess s s essesesss s 4
CAPITULO Il - DOSOBJETIVOSE ATRIBUTOS DA DISCIPLINA ......ooveveeeeeeeisreseeeiens 5
CAPITULO Il - DOSREQUISITOS PARA MATRICULA NA DISCIPLINA ........cccevuennee 6
CAPITULO IV - PROFESSOR ORIENTADOR E COORIENTADOR ......cooveeeieeeeieeeeeseseans 6
CAPITULOV - ALUNO ORIENTANDO. .....ooeiieitiieeeeseesisesessssses s sssssssssessssessenesnsssssssssanes 8
C)APl’TULo VI - FORMA DE ENTREGA E PRAZOS DO PROJETO DE PESQUISA (TCC
) ettt sttt ettt ettt ee e ee e e e et t e E s ee ettt et nE sttt et ne ettt en s en st 9

FORMA DE ENTREGA E PRAZOSDO ARTIGO CIENTIFICO (TCC 1) ...cvvverrreennee. 9
CAPITULOV - DA AVALIACAO DO TCC | woovveeeeeeeeeeereeeesessee e eseseestssesesesessssssessnens 10

DA AVALIACAO DO TCC I oottt snes st snes st sene e 12

1@ = XY 1 TP 13
CAPITULO VI - DA FREQUENCIA ......otieteeeeseteeeee et enesse s tes s s tsssesnssssensnsns 13
CAPITULO VI - DA DISPENSA ...ttt ss st snssnessesssnssneanssssnees 14
CAPITULO VII - DISPOSICOES GERAIS ...t eeseses s snes s s 14
ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGCAO .....oeveeeeceeeeseeseeeeee e, 15
ANEXO Il - TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ENTREGA E REALIZACAO DE
DEFESA PUBLICA DO TCC —BANCA ..ottt esessssesses s es s sness s sneenes 17
ANEXO 11l - NORMAS TECNICAS PARA ELABORACAO DO TCC ......ooevvecvveeeeeenn, 18
ANEXO IV - TDO TERMO DE TERMO DE DESLIGAMENTO DE ALUNO
ORIENTANDO . ...ttt ettt tes st esess et s s et se e ss et es st en s s s s st st aneseenssenessnens 21
ANEXO V—FICHA DE AVALIACAO DO TCC I ..vuieieeeeeeeeeeseseeseseseeseesseseeseseessssss e 23
ANEXO VI - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO.................. 26
ANEXO VIl - AUTORIZACAO ENTREGA VERSAO FINAL DO TCC I w.cvveveeeneeee, 27
ANEXO VIII - MODELO DE ATA DE APRESENTAGCAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS................... 28
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS. ..ot e seesesees st esesssasss s en s senens 29



_Q unetri

FACULDADES

CAPITULO | - DISPOSICOESPRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento institui as diretrizes técnicas e procedimentos de matricula,
elaboragdo, acompanhamento, avaliacdo e outros assuntos relacionados ao Trabaho de
Concluséo de Curso (TCC).

Art. 2°. O TCC é um componente curricular obrigatério do Curso de Ciéncias Contabeis da
UNETRI FACULDADES e tem como objetivo desenvolver a capacidade de elaboracéo de
trabalhos de cunho cientifico, fomentando a capacidade de andlise e interpretacéo critica da
realidade estudada.

Art. 3°. O componente curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de
Ciéncias Contédbeis da UNETRI Faculdades é obrigatorio e se gpresenta com a carga horaria
total de 136 horas. O TCC se constitui como disciplina com a previsdo de carga horéria, no 7°
periodo, com 68 horas - 17 tedricas e 51 praticas. No 8° periodo, igualmente, a carga horaria é

de 68 horas, também distribuidas em 17 tedricas e 51 préticas.

Art. 4°. O TCC consiste num trabalho individua, orientado na modalidade de artigo
cientifico, com tema relacionado com qualquer area das Ciéncias Contébeis, considerando que
tenha um vinculo com a prética da profissdo contébil, onde o auno devera desenvolver
habilidades de escrita e pesquisa, € um trabalho de aprofundamento tedrico-prético.

Paragrafo Unico. Fica vedada a elaboracio de artigos cientificos de revisio tedrica, onde
visa a penas manutencdo da parte tedrico-teorico.

Art. 5°. Para os efeitos deste regulamento, designa-se como Org&o Colegiado Competente -
Colegiado do Curso de Ciéncias Contabels.
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CAPITULO Il - DOSOBJETIVOSE ATRIBUTOS DA DISCIPLINA

Art. 6°. O TCC tem como objetivos principai s desenvolver e/ou aprimorar:

a) habilidades, no que concerne a pesquisa cientifica, com vistas ao exercicio profissiona nas

diversas areas da contabilidade;

b) conhecimentos da contabilidade, nos aspectos cientificos e técnicos, no que concerne ao

tema escolhido para pesquisa;

c) a compreensdo da gestdo de informagdes e processos, com capacidade de tomar decisdes e
resolver problemas, com base em parametros cientificos, politicos, econdmicos, sociais e

culturais,
d) habilidades de comunicagdo e expressdo ora e escrita;

€) a capacidade de argumentacdo, de interpretacédo e de julgamento dos fendmenos contabeis e

socioecondmicos, diadas a uma postura reflexiva;

f) a capacidade de avaliacdo e proposi¢ao de cenarios para atuagao nas diversas esferas de sua

competéncia;

g) raciocinios |6gico, sistémico e analitico;

h) habilidades de analises quantitativas e/ou qualitativas,

1) competéncia para adquirir novos conhecimentos, bem como para desenvolver pesquisss,

j) entendimento da necessidade do autodesenvolvimento e continuo aperfeicoamento

profissiond; e,

) a atuagdo de forma inovadora, criativa e sistémica, com flexibilidade, proatividade,

dinamicidade e lideranca.

Art. 7° A disciplina Trabalho de Conclus&o de Curso do curso de Ciéncias Contabeis tem por
objetivo 0 desenvolvimento de um artigo cientifico relacionado por parte dos académicos
matriculados na disciplina, sob a orientagdo de um professor orientador e coorientador da area

de conhecimento escol hido pelo académico parafazer o TCC.
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CAPITULO IIl - DOSREQUISITOSPARA MATRICULA NA
DISCIPLINA

Art. 8° Para desenvolver a disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso, o académico devera

ter sido aprovado nas disciplinas bases do curso que sdo pré-requisito.

Paragrafo Unico. O académico deve apresentar 0 seu projeto de pesquisa cientifico na
disciplina de TCC I, nos moldes e de acordo com as datas definidas pela professora da

disciplina, abordando os pontos chaves que pretende abordar no artigo.

CAPITULO IV - PROFESSOR ORIENTADOR E COORIENTADOR

Art. 9°. O TCC deve ser desenvolvido sobre um tema especifico, relacionado a linha de
pesquisa, respeitada a pratica com a profissdo contdbil, a professora orientadora sera a
professora responsavel pela disciplina de TCC, quanto ao coorientador podera ser de livre
escol ha académica considerando os professores credenciados no Curso de Ciéncias Contébeis,
respeitada a &rea de conhecimento do doscente no tocante a temética do assunto a ser

explorado para o artigo a ser elaborado pelo discente.

Paragrafo Primeiro. Cada professor, podera coorientar de (trés) até 5 (cinco) artigos na sua
area de conheci mento.

Paragrafo Segundo. Os professores credenciados que estdo dispostos a assumir a
coorientacdo serdo divulgados no mural da sala de aula seus nomes e &reas de conhecimento

por meio de Portaria da coordenacdo do curso.

Paréagrafo Terceiro. A coorientacdo deve ocorrer de forma voluntéria, considerando um total
de datas a serem definidas para coorientacdo com tempo médio de duracdo estimado de 30

minutos.

Art. 10°. O aluno deve apresentar interesse na orientagcdo, considerando que a coorientacdo do

professor escolhido, fica a cargo do professor decidir pela aceitacdo do aluno por critério
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individual. O aceite do professor deve ser formalizado com o preenchimento e a assinatura do
Termo de Compromisso de Orientagcdo e Coorientagdo, conforme modelo apresentado no
Anexo | deste regulamento.

Art. 11° O Termo de Compromisso de Orientacdo e Coorientacdo deve ser entregue pelo
aluno na secretaria académica até no maximo a 05 (quinta) aula da disciplina de TCC I;

definido no calendério académico estabel ecido pelo Plano de Ensino da disciplina.

Art. 12° Os discentes que ndo conseguirem e/ou ndo procurarem coorientador ou ainda
optarem em ter apenas o professor da disciplina como orientador e coorientador ou ndo
apresentarem o Termo de Compromisso de Orientacdo e Coorientagcdo na data estabel ecida no
artigo 10 e 11° deste regulamento, serdo alocados em turmas estabel ecidas pela Coordenacéo
do TCC, devendo, obrigatoriamente, o discente enquadrar o tema de pesquisa a linha de
pesquisa, atuacdo e/ou formacdo do professor coorientador designado para ele, a critério do

professor da disciplina.

Art. 13. A orientagdo de TCC pelo orientador seré redizada nas aulas de TCC | e Il, mediante
cronograma de atendimentos das respectivas orientagdes, cada discente devera respeitar as
agendas de atendimentos apresentadas, no tocante as coorientagdes serdo definidas junto ao
professor coorientador as datas e horérios disponiveis para atendimentos, que também devem

ser registrados os atendi mentos nos moldes do Anexo VI.

Art. 14. A substituicdo de professor coorientador € permitida somente quando ocorrer o
desligamento do docente com a Faculdade, para isso devera ser formalizado pelo discente a
solicitacdo de substituicdo com indicacdo do professor que sugere que assuma a orientagao,
mediante concordancia expressa do novo professor coorientador com documento assinado por
ambas as partes e encaminhado a Coordenadora do Curso, observados os critérios
estabelecidos no artigo 10 e 11 deste regulamento.

Paragrafo Unico. A substituicio do professor orientador ou coorientador ndo interfere no

prazo de entrega da versdo final do TCC e nas etapas avaliativas definidas.

Art. 15. O professor orientador deve readlizar reunides presenciais periodicas com seu aluno

orientando durante o periodo de aulas, a seu critério, preenchendo o Formulério de
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Acompanhamento de Orientacdo, conforme Anexo VI e considerando o disposto no artigo 18

deste Regulamento.

Par agrafo Primeiro. O professor coorientador devera comunicar a Coordenadora de Curso o
ndo comparecimento do aluno as reunifes previamente agendadas, solicitando, caso esgote as
tentativas de contato e continuacdo do TCC, a reprovacdo do aluno na disciplina de TCC,
conforme Termo de Dedigamento de Aluno Orientando, apresentado no Anexo IV deste

regulamento.

Par agrafo Segundo. Cabe ao professor coorientador programar 03 atendimentos por semestre

de no minimo 30 minutos cada encontro para discussao e coorientagao.

Art. 16. Ao professor orientador cabe como prerrogativa exclusiva, até a data limite fixada em
Colegiado, autorizar ou ndo a entrega do trabalho para realizacéo de defesa publica - banca.
Apés areferida data limite, o trabalho ndo sera aceito para defesa e sera atribuida a mencgéo de

reprovacao ao auno.

Art. 17. O professor orientador deve estar ciente da versdo final do trabalho a ser entregue
pelo auno, preenchendo e assinando o Termo de Autorizagdo para Entrega e Readlizacéo de
Defesa Publica do TCC, conforme model o apresentado no Anexo |1 deste regulamento.

Art. 18. O professor orientador e coorientador deve estar ciente das normas técnicas

estabel ecidas para elaboracdo do TCC, constantes no Anexo |11 deste regulamento.

Art. 19. O coorientador fica responsavel a auxiliar o discente no tocante a areas de pesguisa
especifica em especial com indicagdo de tedricos e fontes de pesquisas para elaboracéo do

referencial tedrico, bem como quanto a metodologia, andlises e discussdes necessarias.

CAPITULOV - ALUNO ORIENTANDO

Art. 20. O auno orientando deve procurar coorientador para agendar as reunides de
orientacdo durante o periodo letivo, as quais seréo comprovadas por meio do Formulario de

Acompanhamento de Orientacdo, conforme Anexo VI.
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Paragrafo Primeiro. O ndo comparecimento as reunides previamente agendadas pode

acarretar o desligamento do aluno a turma vinculada ao professor coorientador.

Paragrafo Segundo. As orientagdes por parte do orientador seréo no decorrer das aulas de
TCC | e ll, ficando facultada a professora da disciplina estabelecer horarios de atendimentos

de formaindividualizada que deverdo ser respeitadas pelos alunos.

Art. 21. O auno orientando deve estar ciente da data de entrega da verséo final do TCC, bem
como todas as etapas do processo de construcdo do artigo cientifico, pelas quais seréo
avaliados, preenchendo e assinando o Termo de Autorizagdo para Entrega e Redlizacdo de
Defesa Publica do TCC em conjunto com o orientador, conforme modelo apresentado no

Anexo Il deste regulamento.

Art. 22. O auno orientando deve estar ciente das normas técnicas estabelecidas para
elaboracdo do TCC, constantes no Anexo |11 deste regulamento.

CAPITULO VI - FORMA DE ENTREGA E PRAZOS DO PROJETO DE
PESQUISA (TCC )

Art. 23. Nadisciplinade TCC | o académico devera cumprir com a elaboracéo do projeto de
pesquisa cientifico para posterior elaboracdo do artigo cientifico (TCC Il), as etapas das

entregas serdo definidas pela professora da disciplina de acordo com o plano de ensino.

FORMA DE ENTREGA E PRAZOS DO ARTIGO CIENTIFICO (TCC 1)

Art. 24. A entrega da versdo para defesa do TCC representada pela elaboracdo do artigo
cientifica deve ser feita pelo discente na Coordenacdo de Ciéncias Contébeis no prazo
estabelecido pelo Colegiado de Curso, a ser divulgado pelo professor da disciplina de TCC,
mediante Termo de Autorizagcdo para Entrega e Redizacdo de Defesa Publica do TCC
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assinado e preenchido pelo professor orientador, conforme modelo apresentado no Anexo |1
deste regulamento.

Art. 25. A versdo para defesa do TCC deve ser entregue em 1 (uma) via impressa e arquivo
digita no formato word e pdf, que serdo posteriormente encaminhados para os membros da
Banca Avaliadora, considerando que seré de responsabilidade do professor orientador e sua
equi pe encaminhar uma via por meio magnético ao professor convidado, se assim for 0 caso e

membros da banca (quanto a banca nos moldes do caput do art. 29 deste regulamento).

Art. 26. Apods a defesa e aprovacéo do TCC, o discente tera um prazo de 7 (sete) dias corridos,
a contar da data da defesa, para efetuar os gjustes solicitados pela banca e entregar a versdo
definitiva do TCC em 1 (um) arquivo no formato word e pdf via email para o endereco
eletronico coordenacdo@unetri.edu.br , acompanhado da autorizacdo da entrega da versdo
final do TCC assinada pelo orientador e escaneada, conforme Anexo VII.

Par agrafo Unico. Quando a comissio avaliadora definir pela revisio de forma, o aluno teréa
07 (sete) dias para encaminhar a versdo finad gustada para os membros da banca. Apos a
entrega, 0 aluno orientando devera requerer formalmente a revisdo de mencéo, para que 0s
membros da banca facam a avaliagéo final do trabalho.

CAPITULOV - DA AVALIACAO DO TCC |

Art. 27° As fases ou etapas avaliativas do projeto de pesquisa cientifica seréo definidas no
plano de ensino pelo professor dadisciplinade TCC 1.

Par agrafo Primeiro. O projeto de pesguisa devera ter no maximo 20 paginas € no minimo 10
paginas (formato ABNT) e sugere-se minimamente a seguinte estrutura:

Capa

Folha de Rosto

10
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Sumario
1. Introducéo
1.1 Tema e delimitagéo;
1.2 Problema (formulag&o do problema e pergunta);
1.3 Formulac&o das hipoteses;
1.4 Determinacdo dos objetivos (geral e especificos); e,
1.5dudtificativa,;
2. Referencial Tedrico;
3. Metodologia (materiais e métodos);
4. Cronograma,
5. Orcamento;
Referéncias;
Anexos/ Apéndices

Paréagrafo Segundo. Os critérios avaiativos sdo: assiduidade; cumprimento dos prazos
estabelecidos pelo orientado; capacidade de discussdo e aceitagcdo de sugestbes dadas pelo
orientador; desenvolvimento do auno (evolugdo do inicio em comparagdo ao fim);
apresentacdo formal do trabalho est4 adequada as praticas adotadas considerando os requisitos
definidos; o trabalho observa adequadamente as normas gramaticais da lingua portuguesa; a
linguagem foi utilizada com corregdo, clareza, precisdo e propriedade; o trabalho observa as
normas ABNT adequadas; texto estd estruturado adequadamente; a abordagem ao tema é
atual, relevante e oportuna; adequacéo da tematica do artigo em relacdo ao universo da pratica
profissional; origindidade, interesse e importancia do estudo; qualidade do trabaho
(conhecimento da literatura, metodologia e referéncias); coeréncia de objetivos, validade da
proposta metodoldgica; relevancia da producdo cientifica; problema de pesguisa tratado
adequadamente; objetivos da pesguisa estéo claros e bem definidos; referencia teorico foi

adequadamente definido, bem estruturado e articula-se com o0s objetivos da pesquisa; as

11
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referéncias utilizadas devem ser suficientes, compativeis com o tema proposto e atuais, a
metodologia proposta estd adequada ao proposito do estudo; cumprimento dos prazos das
etapas definidas no plano de ensino; bem como todos aspectos gerais envolvendo o projeto de

pesquisa cientifica envolvidos.

DA AVALIACAO DO TCC ||

Art. 28° A avdiacdo fina do Artigo Cientifico apresentado na disciplina Trabalho de

Conclusdo de Curso sera atribuida por nota, nos moldes definidos no Anexo V.

Art. 29° O académico deve apresentar seu Artigo Cientifico na disciplina Trabaho de

Conclusdo de Curso até o final do semestre letivo, do periodo em que for matricul ado.

Paréagrafo Primeiro. A apresentacdo do Artigo Cientifico € oral e publica e serd realizada

perante uma Comissdo Avaliadora composta por pelo menos trés professores.

Paragrafo Segundo. A Comissdo Avaliadora serd designada pelo Orgdo Colegiado
Competente, tendo como membro nato o professor orientador e o coorientador do artigo

cientifico.

Paréagrafo Terceiro. A Comissdo Avaliadora analisara o artigo - Trabalho de Conclusdo de

Curso e sua apresentacao, e atribuird ao académico o conceito aprovado ou reprovado.

Paréagrafo Quarto. Serd atribuido reprovado, na disciplina Trabalho de Concluséo de Curso,
0 académico que ndo cumprir com os requisitos da disciplina até o final do semestre letivo,

tanto parao TCC | quanto para TCC |1 .

Paréagrafo Quinto. O aluno, tera até 07 (sete) dias, apds a redizacdo da banca, e apds as
revisdes finais aceitas (art.25) para entregar 1 (uma) via impressa e juntamente com arquivo
digital, da versdo final do trabalho na Secretaria académica da Faculdade mediante protocolo

de entrega.

Paragrafo Sexto. A critério da banca avaliadora podera ser solicitado uma cOpia impressa
adiciona para ficar a disposi¢céo na Biblioteca da IES, o que serd manifesta na ata avaliativa
Anexo VIII.

12
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Art. 30° O inicio da disciplina, paratodos os académicos nela matriculados, dar-se-a no inicio
do semestre letivo.

Art. 31° Para fazer o agendamento da apresentacdo final, o aluno deve efetuar os

encaminhamentos juntamente com o orientador e coorientador.

Art. 32° A defesa da banca deve ocorrer no maximo, considerando como Ultimo prazo 15 dias
que antecedem ao Ultimo dialetivo do semestre.

DO EXAME

Art. 33° Os académicos que ndo atingir a média serdo submetidos ao exame, o exame consiste
para o TCC I: entrega do projeto de pesguisa cientifica com todas as consideracOes feitas no
de correr do semestre pelo orientador e o coorientador nos moldes e critérios definidos; para o
TCC I1: entrega do artigo cientifico com todos 0s gjustes sugeridos e apresentacdo do mesmo;

aos académicos que ndo fizerem as entregas seréo considerados como reprovados.

CAPITULO VI - DA FREQUENCIA

Art. 34° A disciplina Trabalho de Conclusio de Curso, serarealizada em 20 (vinte) encontros
devendo para fins de aprovagdo o aluno comparecer em pelo menos 75% dos encontros, em
cada semestre.

Paréagrafo Primeiro. As datas das orientacbes do TCC serdo definidas pela professora
orientadora, e devem ser cumpridas pelos académicos no intuito do éxito no desenvolver dos
trabalhos.

Par agrafo Segundo. Para os alunos que atenderam ao previsto no art. 35 deste Regulamento,

seré& dispensada a presenca ou melhor frequéncias nas aulas.

13
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CAPITULO VI - DA DISPENSA

Art. 35° Os aunos, que ao longo do curso, tiverem o seu artigo aprovado juntamente com seu
professor orientador ou coorientador ou ambos do curso de Ciéncias Contébeis da UNETRI
FACULDADES, aprovados em submisséo em revista com classificacéo Qualis/Capes e/ou em
congressos internacionais de Contabilidade e de Administragdo, bem como: Anpcont,
Enanpad, Custos e também em congressos de instituicdes de ensino superior que possuam
programa stricto sensu na area de Ciéncias Contabeis, estardo automaticamente aprovados na
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo Unico. O aluno que apresentar publicagdes de forma comprobatdria, ficara
dispensado da participacédo das aulas, e a0 cumprimento das frequéncias, porém devera honrar
com os créditos desta discipling, bem como devera apresentar o trabalho na data marcada
junto a banca avaliadora e efetuar a defesa oral publica.

CAPITULO VII - DISPOSICOES GERAIS

Art. 36° Qualquer duvida ou problema entre o professor orientador, coorientador e o aluno
orientado, deve ser comunicado ao Coordenador do TCC (professora da disciplina do TCC),
em primeira instdncia ou ao Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis, em segunda

instancia, 0 mais breve possivel, para que as providéncias necessarias sejam tomadas.

Art. 37°. Os casos omissos €/ou que ndo constam nesse Regulamento seréo resolvidos em
primeira instancia pela Coordenagdo do TCC; em segunda insténcia pela Coordenacéo do

Curso de Ciéncias Contabeis; e em terceirainstancia o Colegiado.
Art. 38°. Este regulamento entraem vigor a partir da data de aprovagéo no Colegiado.

Art. 39°. A aprovacdo na disciplina TCC | é pré-requisito para o estudante se matricular na
disciplinade TCC II.

Art. 40°. A aprovacéo nas duas disciplinas, TCC | e TCC Il, oferecidas respectivamente nos 7°
e 8° periodos do curso, sdo requisitos para a conclusdo do TCC.

14
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Art. 41°. S8o partes integrantes deste Regulamento 0 seguintes anexos:
ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

ANEXO Il - TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA E REALIZACAO DE
DEFESA PUBLICA DO TCC

ANEXO |11 - NORMAS TECNICAS PARA ELABORACAO DO TCC
ANEXO IV - TERMO DE DESLIGAMENTO DE ALUNO ORIENTANDO
ANEXO V-FICHA DE AVALIACAO DO TCC

ANEXO VI - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO
ANEXO VII - AUTORIZAGAO ENTREGA VERSAO FINAL DO TCC

ANEXO VIII - MODELO DE ATA DE APRESENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS

ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Ano: Periodo Letivo: ( ) 1° Semestre () 2° Semestre
Aluno (a):
Matricula
E-mail:
Telefones: (CEL) (RES) (ComM)

Prof.(a) Orientador(a):

Prof.(a) Coorientador(a):

Linha de pesquisa do trabalho: () Contab. e Mercado Financeiro () Contab. para Tomada de Decisgo ()
Impactos da Contab. na Sociedade Area: () Contabilidade Financeira () Contab. Gerenciad e Sistemas de
Controle () Auditoria e Controle Pdblicos () Auditoria( ) Custos () Teoria contabil ( ) Educacdo em
Contabilidade () Contab. Fiscal/Tributéria () Pesquisa em Contabilidade () Cont. Socia/Ambienta ()
Finangas/Orcamento Publicos () Outra: () Finangas () Contabilidade Pablica

Tema
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FACULDADES

O presente termo de orientagdo confirma o interesse e acordo mutuo entre o professor orientador e do
coorientador e o auno orientando, supramencionados, em trabaharem em regime de orientagdo no
desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso. Ao assinarem este termo, comprometem-se:

1) o professor orientador, a realizar reuni6es presenciais periodicas com seu auno orientando (indispensaveis ao
bom andamento dos trabal hos) durante o periodo letivo; e aestar ciente da versdo fina do trabaho a ser entregue
pelo auno;

2) oauno orientando, a procurar o coorientador para agendar as reunides de orientagdo, bem como participar das
orientacOes agendadas pelo orientador; e a estar ciente de que o trabalho somente podera ser entregue mediante a
autorizagdo do docente;

3) ambos, a estarem cientes da data de entrega do trabalho para defesa publica e de que, para a entrega, é
necessario o preenchimento completo e assinatura do Termo de Autorizag&o para Entrega do TCC. Ao professor
orientador e coorientador cabe, como prerrogativa exclusiva, até a data limite fixada em Colegiado
Departamental, autorizar ou ndo a entrega do trabalho para realizaco de defesa publica. Apés a referida data
limite, o trabalho ndo seré aceito para defesa, e sera atribuida a meng&o de reprovagdo ao aluno. Professor e aluno
declaram estar cientes do objetivo, programa e cronograma da disciplina TCC Ciéncias Contabeis, conforme
definidos pelo Colegiado.

Declaram também ter conhecimento dos significados dos termos e expressdes “plagio”, “autoplagio”,

“falsificagéo de dados’ e “falsificagéo de trabalhos’, bem como de suas consequéncias académicas e legais.

Barracdo — PR, / /

Professor Orientador:
Professor Coorientador:
Aluno Orientado:

Protocolo (aluno (@), guarde este recibo)

Recebi 0 TCO do auno (a) em / /

Responsével: Assinatura/Rubrica:
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ANEXO Il - TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA E
REALIZACAO DE DEFESA PUBLICA DO TCC —BANCA

Ano: Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre
Aluno (a):

Matricula

E-mail:

Telefones: (CEL) (RES) (Com)

Prof.(a) Orientador(a):
Prof.(a) Coorientador(a):

Linha de pesquisa do trabalho:
() Contab. e Mercado Financeiro ( ) Contab. para Tomada de Decisdo ( ) Impactos da Contab. na Sociedade
Outra:

Area:

() Contabilidade Financeira () Contab. Gerencial e Sistemas de Controle () Auditoria e Controle Publicos

() Auditoria () Custos () Teoria contébil () Educacdo em Contabilidade () Contab. Fiscal/Tributéria ( ) Pesguisa em
Contabilidade () Cont. Socia/Ambiental () Financas’Orcamento Publicos () Finangas () Contabilidade Publica

() Outra

Titulo:
Autorizo o aluno acima a entregar o trabal ho para arealizacdo da defesa publica.
Declaro que houve todo um processo de orientagdo do auno, com reunides formais e contato direto em
orientador e orientando para a confeccdo do trabalho e de estar ciente do contetido e da adequag&o do trabalho as
normas de apresentacdo estabel ecida.

Barracdo- PR, / /

Ciente,

Professor Orientador Aluno Orientando

Professor Coorientador

Protocolo (aluno (a), guarde este recibo) Recebi o TERMO DE AUTORIZAQAO PARA ENTREGA em

duas vias do TCC do auno (a) em
/ / Responsavel:
Assinatura/Rubrica:

17
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ANEXO I1l - NORMASTECNICAS PARA ELABORACAO DO TCC

NORMAS DE CONDUTA E PLAGIO

PRATICASNAO ACEITASEDICAS
« Plagio ou falsificagdo de dados, vale evidenciar que o plégio € definido como cépia de palavras ou ideias de
outra pessoa, sempre que se fizer o uso de ideia ou palabras de algum tedrico obrigatoriamente debe ser ef etuado
acitacdo dafonte.
» Lembre-se que o plagio é um crime sério, que tera penalidades impostas pela Faculdade.
* DICAS: observar os seguintes procedimentos de conduta:
(1) fagacitagdo quando utilizar ideias ou traba hos de outros autores,
(2) faca mencdo aos dados pesquisados de forma honesta e exata em todosos aspectos relevados inclusive a
metodologia, no caso de apurar erros na pesquisa, devem também ser mencionados;
(3) Ideias que tenham sido oralmente comunicadas devem também ser citadas e referenciadas na forma previstas
na ABNT;
(4) Né&o inclua em referéncias qual quer trabalho que vocé ndo tenha realmente lido;

(5) Adote "apud” sefor usar citagdo de um autor quanto atrabalho de outra pessoa.

NORMAS DE APRESENTACAO DO ARTIGO CIENTIFICO
O artigo cientifico (trabalho de conclusdo de curso) deve ser, obrigatoriamente, confeccionada individua mente

com acompanhamento de um orientador e coorientador.

ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC Il), DEVE CONTER:

Titulo em portugués
Titulo eminglés
Autor (com identificagdo do nome completo, Institui¢cdo de Ensino afilhado, e-mail)
Orientador e coorientador
Resumo em portugués: Um Unico parégrafo. Deve ser apresentado em pagina separada. Entrelinhas simples,
Times New Roman 12, espacamento antes e depois 0, ainhamento justificado. Minimo de 15 linhas, maximo de
20 linhas (de 150 a 250 paavras). O titulo “resumo”, centralizado, em maiUsculas, ndo deve ser numerado.
Palavras-chave: Minimo de trés, maximo de cinco (palavras ou expressdes). Nao devem ultrapassar duas
linhas.
Devem ser apresentadas |0go ap6s o resumo, separadas por ponto e virgula.
Resumo em inglés
Palavras-chave eminglés

1. INTRODUCAO

Problema
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Hipotese

Objetivos (geral e especificos)
Justificativa

Metodologia

Breve apresentacdo do trabalho

Abordar minimamente: Antecedentes ao problema (contextualizag&o/problemati zacdo/situacdo
problema), justificativas/motivacdes, questéo de pesquisa, objetivos (geral e especificos), hipdteses (se
for o caso), delimitagdes/parémetros utilizados no trabalho e organizagdo do trabalho. Estes itens
devem aparecer separadamente no transcorrer do texto, havendo, necessariamente, subdivisbes/partes

do trabalho. Nao sdo necessariamente na sequéncia apresentada.

REFERENCIAL TEORICO
Trazer as principais discussies tedricas ou empiricas sobre o tema, trabalhos j& realizados por outros

autores. O referencial deve dar suporte a pesguisa.

Abordar minimamente: Trazer as principais discussdes tedricas ou empiricas sobre o tema, trabahos ja
realizados por outros autores. O aluno deve “conversar/dialogar” com os autores da area, mostrando
aspectos evolutivos, histéricos, consensos e contradi¢des sobre o tema pesquisado. O referencia deve

dar suporte a pesquisa.

METODOLOGIA

Apresentar os parémetros da pesquisa: populacdo e amostra (como foi feita a amostra, se for o caso),
origem dos dados, caracteristicas do instrumento de coleta de dados, circunstancias da coleta de dados
(se for o caso), limitagdes da pesquisa. Caracteristicas (universo da pesquisa, loca e outros) : amostra,
populacgdo (...) , tipo de Pesquisa, Procedimentos técnicos da pesquisa; | nstrumentos de coleta de dado
utilizados no estudo; Procedimentos de andlise de dados, Demais informacOes acerca de materiais e
métodos evvidenciados no materia disponibilizado em sala de aula.

O instrumento de coleta de dados deve ser colocado em apéndice/anexo ao trabalho. Se for necessario,

o0 autor deve fazer um pequeno referencial sobre o método/técni ca de pesquisa adotada.

RESULTADOSE DISCUSSOES

Apresenta-se a pesquisarealizada
Apresentar os resultados (tabelas, quadros, graficos) e comenta-los/ analisalos

Demonstrar todo seu entendimento a respeito da pesquisa realizada.
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Demonstrar a ligag@o entre as partes anteriores, ou seja, introducdo — questdo de pesquisa, objetivos,
problema (a pesquisa responde a problemética) - referencial tedrico e proceder metodol 6gico.

Considerar os resultados (apresentacéo e comentérios a respeito dos dados) e discussdes (interpretagdo
e andlise critica dos dados — possiveis causas e consegquéncias)

5. CONCLUSOES
Conclusdes, recomendactes, sugestdes.
Conclusdes. Como o proprio nome diz, nessa parte devem ser apresentadas as conclusdes a que se
chegou com a pesquisa. Devem ser resgatados os objetivos. A pergunta/questdo problema deve ser
respondida. As hipéteses aceitas ou refutadas. N& € uma simples compilagédo do que foi apresentado no

capitulo resultados e andlise, mas sim uma sistemati zagdo dos princi pais pontos encontrados na
pesquisa.

Recomendacfes: devem ser feitos as associagdes de classe, aos érgaos fiscalizadores, as empresas €/ou
seus setores para mel horia de seus procedimentos — as recomendagdes devem ter estreitaligagdo com a
pesquisaredizada.

Sugestes. As sugestdes sdo rel acionadas a novas pesguisas, normalmente, “o que se deixou paratras’
apos o delineamento/recorte de pesquisa ou descobertas realizadas no decorrer da pesguisa.

Referencias Bibliogr éficas
Todas as obras que foram utilizadas no desenvolver do estudo quando da elaboragdo do artigo cientifico devem
obrigatoriamente ser referenciadas.
E considerado erro grave a citagio de uma obra e sua ndo referenciacio (isto € considerado como PLAGIO).

Dever estar em conformidade com as normas da ABNT.

Consider agOes:
0 O artigo devera ser elaborado com no minimo 15 paginas e no maximo 20 paginas, respeitando
as normas daABNT.
0 A estruturadetal hada do artigo cientifico aqui descrita neste anexo, fica facultado ao professor

dadisciplinaelaborar um model o considerando os requisitos aqui definidos.
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ANEXO IV -TDO TERMO DE TERMO DE DESLIGAMENTO DE
ALUNO ORIENTANDO

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre
Aluno (a):

Matricula

E-mail:
Telefones:

Prof.(a) Orientador(a):

Prof.(a) Coorientador(a):

Linha de pesquisa do trabalho:
() Contab. e Mercado Financeiro () Contab. para Tomada de Decisdo () Impactos da Contab. na Sociedade
Outra

Area:

() Contahilidade Financeira () Contab. Gerencial e Sistemas de Controle () Auditoriae Controle Pdblicos

() Auditoria () Custos () Teoria contabil () Educacdo em Contabilidade ( ) Contab. Fiscal/Tributéria ( )
Pesquisa em Contabilidade ( ) Cont. Socia/Ambienta ( ) Finangas/Orcamento Plblicos ( ) Finangas ( )
Contabilidade Pdblica

() Outra:

Titulo:

Substitui¢cdo de Orientacdo: Sim () N&o ()

Motivo de desligamento de aluno orientando:

Prof.(a) Orientador(a) atual (assinatura)

Barracéo- PR, / /

Ciente,

Professor Orientador Professor Orientador Substituido
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ANEXO V—FICHA DE AVALIACAO DO TCC I

COMISSAO EXAMINADORA

ORIENTADOR:
COORIENTADOR:
- ~ PONTUACAO PONTUACAO
CRITERIOSDE AVALIAGAO SUGERI%A OBTID%
|- PROCESSO DE ORIENTACAO (1 pontos) 1,00
1. Assiduidade?
2. Cumprimento dos prazos estabel ecidos pelo orientador?
3. Capacidade de discussdo e aceitacdo de sugestdes dadas pel o orientador?
4. Desenvolvimento do aluno (evolucdo do inicio em comparacdo ao fim)?
I1- FORMATACAO E APRESENTACAO (1 ponto) 1,00
5. A apresentagdo formal do trabalho estd adequada as préti cas adotadas considerando os
requisitos definidos?
6. O trabal ho observa adequadamente as normas gramaticais da lingua portuguesa?
7. A linguagem foi utilizada com correcéo, clareza, precisdo e propriedade?
8. O trabalho observa as normas ABNT adequadas para citagdes, referéncias, quadros e outros?
9. O texto et estruturado adequadamente (devida concatenagéo dos capitul os/secles e suas
subdivisdes)?
[11- TEMATICA E DESENVOLVIMENTO (3 pontos) 3,00

10. O resumo evidencia claramente o contetido do trabalho?

11. Originalidade, a abordagem ao tema é atua, relevante e oportuna?

12. O problemade pesquisafoi enunciado e tratado adequadamente?

13. Os objetivos da pesqguisa estdo claros e bem definidos?

14. Asideias apresentadas no trabalho sdo coerentes, adequadamente articul adas e apresentam-se
consistentes?
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15. O referencid tedrico foi adequadamente definido, bem estruturado e articula-se com os
objetivos da pesquisa?

16. Em relacdo as referéncias utilizadas: S0 suficientes? S0 compativeis com o tema proposto?
Sa0 atuais (ou segja, sdo referéncias recentes)? SEo pertinentes ao tema?

17. Originalidade

IV - METODOLOGIA, RESUL TADOS E DISCUSSOES E CONCL USOES (3 pontos)

3,00

18. O objetivo de pesquisa e a metodol ogia estéo claramente delineados e adequados aos
objetivos do trabalho?

19. A metodol ogia descrita no trabalho mostrou-se adequada para se atingir os objetivos
apresentados?

20. Asfontes dos dados apresentados sao adeguados aos objetivos do trabalho?

21. Osresultados e sua analise foram adequadamente apresentados e mostram-se consistentes
com o problema de pesquisa, objetivos e hipoteses (se for o caso)?

22. Foi apresentada uma andlise critica dos resultados encontrados?

23. As consideragdes finais estdo devidamente arti culadas com o desenvolvimento, isto €, sdo
coerentes, claras e objetivas?

V - APRESENTACAO DEFESA ORAL PUBLICA - BANCA (2 pontos)

2,00

24, Apresentacdo do TCC Il pelo aluno - tempo minimo 10 min. E méaximo 20 min.

25. Encerramento da banca pelo orientador e leiturada notafinal atribuidaao TCC

(=) TOTAL GERAL

10,00

AVALIACAO DO ARTIGO CIENTIFICO (ETAPA DESCRITIVA E APRESENTACAO ORAL)

Caso ndo haja consenso da comissdo avaliadora em relagdo ao traba ho, devera (a0) ser indicado(s) o(s) motivo(s) no verso do formulario. Havendo consenso, basta

indicar, neste campo, o resultado final

ORIENTADORA: ( )APROVADO ( )REPROVADO NOTA:
COORIENTADOR: ( )APROVADO ( )REPROVADO NOTA:
*1 MEMBRO: ( )APROVADO ( )REPROVADO NOTA:
Resultado final: ( )APROVADO ( )REPROVADO NOTA FINAL:
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*1 Caso haja discordancia em relagéo a avaliagdo, um terceiro professor fara avaliagéo do trabalho e emitira parecer escrito sobre 0 mesmo) Apdés a entrega da versio
fina do trabalho os professores dever&o encaminhar a ficha de avaliag@o a coordenagdo paralangamento da mengdo. Caso ndo seja entregue nos prazos previstos, seré
lancada mencéo SR no histérico do aluno.

*2 A critério da professora da disciplinado TCC e orientador a ser &o definidas as entr egas que compdem as avaliacfes para B1 e B2, seguindo os critérios
avaliativos listados neste anexo.

*3 A nota B2 sera composta da entrega completa do artigo cientifico e respectiva apresentacdo oral na data aprazada., considerando os critérios estabel ecidos
neste anexo.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

OBSERVACOES DA COMISSAO (Preencher somente no caso de n&o haver consenso em relacéo ao resultado)

Barracdo- PR, aos
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ANEXO VI - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre
Aluno (a):

Matricula:

Prof.(a) Orientador(a):

Prof.(a) Coorientador(a):

Turma:

_ ATIVIDADE RUBRICA RUBRICA
REUNIAO| DATA DESENVOLVIDA ATIVIDADE A DESENVOLVER |ORIENTADOR | ORIENTANDO

1

2

3

10
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ANEXO VII - AUTORIZACAO ENTREGA VERSAO FINAL DO TCC |

AUTORIZACAO ENTREGA VERSAO FINAL DO TCC

Ano:
Periodo Letivo: () 1°Semestre () 2° Semestre

Primeira Versdo entrega (para a banca) data da entrega:

Versdo g ustada com solicitagdes da banca data da entrega:
Autorizo o recebimento da versdo fina digital e impressa do Trabalho de Concluséo de Curso
do auno(a):

Matricula:

Titulo:

apos redlizar as dteragdes solicitadas pela banca, quando for o caso.

PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO VIII - MODELO DE ATA DE APRESENTACAO DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO EM
CIENCIAS CONTABEIS

Data: as h.

Local:

Curso de Ciéncias Contabeis - Campus UNETRI Faculdades/Barracéo PR
Assunto: Defesade Artigo Cientifico

Objetivo: Avaliar trabalho de conclusdo do Curso de Ciéncias Contabel's
Discente:

Orientador (a):

Coorientador (a):

Titulo do Artigo:

Procedida a apresentacdo do Trabaho pelo discente e apés a apuracdo das notas atribuidas
pelos componentes da Banca de Avaliagéo, o discente foi considerado ,

com nota , devendo o0 mesmo atender as observacoes da Banca e proceder as devidas
alteracOes na versdo final do artigo cientifico, tendo o prazo maximo de 07 (sete) dias a partir
desta data, para proceder a entrega de um exemplar em arquivo digital e copia impressa

entregue a Coordenacdo do Curso. A Banca julga necessario (sim ou néo)

uma copia impressa adiciona paraficar a disposi¢éo na Biblioteca da IES para consultas, por
meio desta a ata 0 discente autoriza o acesso as informagdes do seu estudo, bem como assumo
0 comprolmisso de apresenta-la na secretaria académica em 3 (trés) dias contados da data
desta ata. Encerrada a apresentacéo e assinada pel os presentes.

Professor Orientador do TCC:

Membro da Banca— Professor Coorientador:

Membro da Banca:

Discente:
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